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Nachrichten schreiben
| (Modul “E - Mail")
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Uber das ‘E - Mail” - Modul erhalten Sie alle wichtigen Informationen,
zB. von der Schulleitung oder der Klassenlehrkraft.

Zum Schreiben einer Mail, klicken Sie auf ,Verfassen".
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Sekretariat Bunge: »>f-Hasbergen <sekretariat@gsbuha.de>
Lehrer, Verwaltung
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Im Feld ,An“ kénnen Sie nach Empfdngern suchen.

Geben Sie zB. ,Sekretariat” oder den Nachnamen der Klassenlehrkraft an.

Klicken Sie dann auf die passende vorgeschlagene Person.
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Botef Schreiben Sie einen Betreff.

@ Anhénge

Héngen ein Bild oder eine Datei an.
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Schreiben Sie hier einen Text.

Senden Sie die E-Mail ab.
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Weiterleitung von E - Mails

an eigene Mailadresse
(Modul "E - Mail")

@ Klicken Sie Im E-Mailmodul auf ,Einstellungen”.
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@ AnschlieBend klicken Sie auf ,Konten” und dann auf ,Verwalten”.
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@ Startseite

W E-Mail

l Gemeinsames
Adressbuch

@ Klicken Sie nun auf ,Umleitung”.
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£ Benachrichtigungen [® Ordner verwalten <2 Abwesenheit @ Umleitung Y Filterregeln

Profil

£ Sicherheit Datenschutzhinweis: Durch E-Mail-Umleitungen kdnnen Nachrichten an externe Dienste weitergeleitet werden, wodurch méglicherweise Nachrichten offengelegt
@ werden, die fir den internen Gebrauch bestimmt sind. Bitte halten Sie sich an die Benutzervereinbarung und Richtlinien Ihrer Organisation, um die Datensicherheit zu
gewahrleisten. Wichtiger Hinweis: Falls es ein Zustellungsproblem gibt, ist diese E-Mail-Adresse moglicherweise fiir den Absender sichtbar. Vermeiden Sie
Umleitungen, wenn Sie die Vertraulichkeit wahren méchten.

@ Startseite
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Hier eigene Mailadresse eintragen.

B Gemeinsames ingehende E-Mails umleiter

Adressbuch
Umleitungsempfanger.

ine Kopie auf dem Server behalten.
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Setzen Sie die Haken bei Eingehende E - Mails umleiten und
bei Eine KopLe auf dem Server behalten.

Tragen lhre Mailadresse ein und klicken auf "Spetchem"..




